Concluindo e reabrindo um processo

Processo reaberto J
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Historico do Processo 26.1.000001058-4 Qualquer unidade pode Concluir um processo,
independentemente por qual unidade ele foi
Ver istérico compieto gerado. Basta que o processo esteja recebido na

unidade.

Data/Hora Unidade Usudrio

Descricdo

10/07/2026 10:04 SILVAJARDIM/ADM silvajardim16 Processo recebido na unidade
09/07/2026 18:43 SILVAJARDIM/ADIM silvajardim40 Processo remetido pela unidade SILVAJARDIM/GAB
09/07/2026 12:02 SILVAJARDIM/GAB silvajardim39 Processo publico gerado

Neste exemplo o processo foi gerado na unidade GAB e iremos conc
unidade ADM.
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Atualizar Andamento

sta de Andamentos (3 registros):
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Concluir Processo

Q, Consultar Andamento Processo aberto somente na unidade SILVAJARDIM/ADM.
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Consultar Andamento ~
Q Conclusao de Processo

Processos:
26.1.000001058-4 - Contratacdo: Contratacdo de servigos

@ Somente concluir

N . .
[_) Concluir e agendar reabertura na unidade
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Processo ndo possui andamentos abertos.

Q. Consultar Andamento

A mensagem significa que o processo esta Concluido.
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Ver por marcadores

Recebidos

26.1.000001395-8

26.1.000001557-8

26.1.000001524-1

26.1.000001526-8

26.1.000001531-4

26.1.000001520-9

26.1.000001507-1

26.1.000001499-7

26.1.000001496-2

26.1.000001488-1

26.1.000001474-1

26.1.000001178-5

26.1.000001300-1

26.1.000001242-0

26.1.000001173-4

26.1.000001299-4

26.1.000001298-6

Ver por tipo

Processos recebidos (39 registros):

Ver por prioridade

26.1.000001058-4

SO ISILVAJARDIN/ADM
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Quando precisar localizar o processo, utilize o
campo Pesquisar.
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Processos gerados (180 registros - 1 a 50

Gerados

26.1.000001556-0

26.1.000001553-5

26.1.000001544-6

26.1.000001540-3

26.1.000001522-5

26.1.000001515-2

26.1.000001514-4

26.1.000001510-1

26.1.000001505-5

26.1.000001506-3

26.1.000001500-4

26.1.000001502-0

26.1.000001498-9

26.1.000001492-0

26.1.000001490-3

26.1.000001489-0

26.1.000001476-8
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Processo ndo possui andamentos abertos.

O processo Concluido pode ser reaberto por qualquer outra unidade.

No exemplo o processo foi Concluido pela unidade ADM e iremos
reabri-lo na unidade GAB.
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Reabrir Processo

Processo ndo possui andamentos aberto

Observem que em um processo Concluido nao é possivel realizar qualquer tipo de
procedimento.
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I Processo aberto somente na unidade SILVAJARDIM/GAB (atribuido para silvajardim40). I

Agora o processo foi reaberto e a barra de ferramentas voltou a apresentar todas as
funcionalidades para realizar os procedimentos necessarios.



Lol '
istema Eletronico Menu

seil i
Bmeroledt‘Pi'?‘m ﬂﬂ ¥ ﬂ m n

I & Iniclar Processo !
& o Controle de Processos :
3 1 e

| Ver processos atribuidos 3 mim 100 regisiros.

’ f) ecimento

) 2 Processo Tipo de Processo
|5 ’

| 4 os 22/ i " i

| L )] PMERJ.000123/2024 ministrativo :

| [B Biocos de Assnatura .

| P

I 8  Reunido

|

PMERJ.000124/2024

PMERJ.000125/2024 ontrato | -

b =
® y | % P PMER. 26/
I 1’ e ERJ.000126/2024 ecursos Humanos
r‘ ! . | a l | | el . l ‘ ' e ‘ ' "‘ Especial [ PMERJ.000127/2024 imé

atrimonio
Marc

® =

caminho para a —
~ ) y

excelencia v

(V) PRamUE | () aRenoR | (1) EvoLuA

010Je)

D

nanceiro

Servidores preparados
fazem uma gestao melhor
e entregam mais a sociedade.

s\,

® seitreinamento.municipios.rj.gov.br/sei |

e T



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10

