


Qualquer unidade pode Concluir um processo, 
independentemente por qual unidade ele foi 

gerado. Basta que o processo esteja recebido na 
unidade. 

Neste exemplo o processo foi gerado na unidade GAB e iremos concluí-lo na 
unidade ADM.  







A mensagem significa que o processo está Concluído. 



Quando precisar localizar o processo, utilize o 
campo Pesquisar. 



O processo Concluído pode ser reaberto por qualquer outra unidade. 

No exemplo o processo foi Concluído pela unidade ADM e iremos 
reabri-lo na unidade GAB. 



Observem que em um processo Concluído não é possível realizar qualquer tipo de 
procedimento. 



Agora o processo foi reaberto e a barra de ferramentas voltou a apresentar todas as 
funcionalidades para realizar os procedimentos necessários.  
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